_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

RESOLUGAO CONSEPE 73/2008

APROVA O REGULAMENTO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO
LATO SENSU DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao — CONSEPE, no uso das atribuicbes que
Ihe confere o inciso XV do artigo 23 do Estatuto e em
cumprimento a deliberagcdo do Colegiado em 18 de
dezembro de 2008, constante do Parecer CONSEPE
66/2008 — Processo 66/2008, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Artigo 12 Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Trabalho de Conclusdao de Curso dos
cursos de P6s-Graduagao Lato Sensu da Universidade Sao Francisco.

Artigo 22  Esta Resolugao entra em vigor nesta data, revogada as disposigdes contrarias.

Itatiba, 18 de dezembro de 2008.

Gilberto Gongalves Garcia, OFM
Presidente
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. . UNIVERSIDADE
Anexo a resolucdo CONSEPE 73/2008 SAO FRANCISCO

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU
CAMPUS DE SAO PAULO

CAPITULO |
DA OBRIGATORIEDADE

Artigo 12 O presente Regulamento fundamenta-se na obrigatoriedade do desenvolvimento de um
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), como parte integrante da Matriz Curricular dos Cursos de Pés-
Graduacao Lato Sensu — Especializagéo da Universidade Sao Francisco, atendendo, para o Campus de
Séo Paulo — Pari, ao exigido pelo Artigo 7° do Regulamento dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu
da Universidade Sao Francisco.

CAPITULO II
DA CONCEITUACAO E DOS OBJETIVOS

Artigo 22 O Trabalho de Conclusao de Curso constitui-se na apresentagcao de um trabalho de pesquisa
individual sobre tema de livre escolha do aluno e relacionado com as disciplinas estudadas a ser
realizado no final do curso, cujo conteido deve ser estruturado e desenvolvido conforme as exigéncias
da pesquisa cientifica e sua forma de apresentagao escrita deve atender obrigatoriamente as normas da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), geralmente, seguidas na elaboragao de trabalhos
académicos.

Artigo 32 O Trabalho de Conclusdo de Curso tem por objetivo habilitar o aluno a utilizar a metodologia
cientifica prépria para elaboragdo de trabalho monografico ou de pesquisa, contribuindo para o
aperfeigoamento da formagao do futuro Especialista.

CAPITULO Il
DA ORIENTACAO

Artigo 42 Os alunos serdo orientados na elaborac¢do do Trabalho de Concluséo de Curso ou TCC pelos
professores do proprio curso.
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5 . . UNIVERSIDADE
Continuagéo do anexo a Resolucdo CONSEPE 73/2008 SAO FRANCISCO

§12 Compete ao Coordenador do Curso:

1. Dar ciéncia aos alunos do calendario geral da disciplina e do horario das sessbes de
orientacao;

Il Indicar, respeitando a disponibilidade de tempo e interesse de cada docente, quais serdo
os Professores Orientadores;

L. Organizar grupos de, em média, cinco alunos por Orientador, buscando, dentro do
possivel, articular interesse do aluno e disponibilidade do professor;

V. Definir, juntamente com o Colegiado do Curso, os critérios de avaliagao do Trabalho de
Concluséo de Curso.

§ 22 Compete ao Professor Orientador:

. Avaliar a viabilidade do tema proposto pelo aluno;

Il Estabelecer um plano e um calendario de trabalho junto com o orientando;

lil. Acompanhar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases;

Iv. Encontrar-se a disposicdo dos orientandos para atendé-los nos dias e horérios
previamente definidos;

V. Acatar, juntamente com o Professor Avaliador, aos critérios de avaliagdo do Trabalho de
Conclusao de Curso definidos pelo Colegiado do Curso.

VL. Consolidar a avaliagdo do trabalho, levando em conta, além da sua avaliagdo, o parecer
e a nota sugerida pelo Professor Avaliador, e digitar a nota final no sistema.

§32 Compete ao Orientando:
. Conhecer e aplicar as regras constantes deste Regulamento;
. Cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com o Professor Orientador;
lil. Comparecer as Sessodes de Orientagao, obedecendo ao horario estabelecido.

CAPITULO IV
DA ELABORACAO E DA ENTREGA

Artigo 52 O Trabalho de Concluséo de Curso deve ser elaborado pelo aluno individualmente.

Artigo 62 O trabalho, caracterizado como pesquisa, deve ser redigido conforme a Norma Padrdo do
Portugués e sua apresentagao escrita final deve obedecer as regras da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) selecionadas e atualizadas no Manual de Orientagdo feito por professores da
Universidade e a disposigao dos alunos.
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5 . . UNIVERSIDADE
Continuagéo do anexo a Resolucdo CONSEPE 73/2008 SAO FRANCISCO

Artigo 72 O Trabalho de Conclusao de Curso que envolver pesquisa com seres humanos devera ser
encaminhado ao Comité de Etica da Universidade Sdo Francisco, devendo seu parecer estar anexado a
versao final (encadernada com capa dura) do TCC.

Artigo 82 Serao feitas 2 copias do Trabalho encadernadas em espiral que serao distribuidas da seguinte
forma: 1 ao Professor Orientador e 1 ao Professor Avaliador.

Paragrafo unico. Apos as corregdes do Professor Orientador e do Professor Avaliador, o aluno devera
depositar, na Central de Atendimento, um exemplar em capa dura com as devidas corregdes
incorporadas, bem como cépia em midia eletronica.

Artigo 92 As copias impressas em espiral deverdo ser entregues e protocoladas, na data prevista no
Calendario da disciplina, na Central de Atendimento, conforme previsto no § 12 do Artigo 21 do
Regulamento dos Cursos de Pds-Graduagao da Universidade.

Artigo 10. Conforme determina o § 3° do Artigo 21 do mesmo Regulamento, os Trabalhos de Conclusao
de Curso serao disponibilizados na Central de Atendimento de campus para serem retirados pelos
alunos, por um prazo de 60 (sessenta) dias, apds a publicagdo da nota pelo Orientador no sistema. Apds
esse prazo, serdo inutilizados.

CAPiTULO V
DA AVALIACAO

Artigo 11. O Trabalho de Conclusdo de Curso sera avaliado pelo Professor Orientador e por mais um
Professor Avaliador, escolhido por aquele, juntamente com o Professor Coordenador do Curso, tendo
como base os critérios estabelecidos pelo Colegiado do Curso.

Artigo 12. A Avaliagao Final seguird as seguintes etapas:

. O Professor Orientador e o Professor Avaliador receberdo do aluno uma copia do
trabalho pronto em espiral em data a ser prevista no Calendario da disciplina;

Il O Professor Avaliador emitirda um parecer sobre o trabalho e uma nota, como sugestao;

lil. Em seguida, o Professor Avaliador enviara o parecer e a sugestdao de nota ao Professor
Orientador;

Iv. O Professor Orientador, além da sua avaliagao, avalia o Parecer e a sugestdo de nota do
Professor Avaliador, consolida a Avaliagédo e digita a nota final no sistema;
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5 . . UNIVERSIDADE
Continuagéo do anexo a Resolucdo CONSEPE 73/2008 SAO FRANCISCO

V. Havendo necessidade o aluno devera providenciar as alteragdes solicitadas pelos
professores e providenciar um exemplar capa dura para ser depositado na Central de
Atendimento nas datas previstas no calendario estabelecido pelo coordenador do curso.

Artigo 13. A nota resultante da Avaliagao Final feita pelos Professores Orientador e Avaliador é
soberana, ndo estando sujeita a revisdo, sendo também soberana a nota final atribuida pela Banca
Examinadora, quando excepcionalmente convocada, conforme Artigo 15 deste Regulamento.

Artigo 14. Atendendo ao disposto no Artigo 22 do Regulamento dos Cursos de Pés-Graduacao Lato
Sensu da Universidade Sao Francisco, o aluno sera considerado aprovado na disciplina, se obtiver
frequéncia minima de 75% da carga horaria prevista para a disciplina e nota final igual ou superior a 7,0
(sete).

Artigo 15. Em caso excepcional, como suspeita de plagio ou outro motivo, o professor Orientador
juntamente com o Professor Avaliador, apos discutir a situagdo com o Professor Coordenador do curso,
poderdo convocar uma Banca Examinadora para questionar oralmente o aluno, podendo, assim,
fundamentar melhor a avaliagao do trabalho.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16. A entrega do Certificado do Curso ao aluno fica condicionada a entrega do exemplar final em
capa dura junto a Central de Atendimento, além do cumprimento das exigéncias de aprovagao por
aproveitamento e freqiéncia nas disciplinas do curso.

Artigo 17. Eventuais omissbes do presente Regulamento serédo resolvidas pelo Diretor Académico de
Pés-Graduacao Lato Sensu e Coordenadores de Curso.

Artigo 18. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagao.
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